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Oficio de designacion nuevo enlace SEVAC

INTRODUCCION

El presente documento tiene la finalidad de explicar la elaboracién del oficio de designacion
de nuevo enlace SEVAC. Mediante el oficio se registra y actualiza el directorio de enlaces
que participaran en el programa de evaluaciones de la armonizacién contable conforme alas
fechas establecidas en la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

CARACTERISTICAS DEL OFICIO

1. Utilizar hoja membretada del ente publico.

2. Dirigido al cargo de Secretario Técnico del Consejo de Armonizacion Contable de
su entidad federativa. (CACEZAC)

3. Titulo profesional (C.P. Lic, Ing., etc.) y nombre completo del servidor pablico
designado.

4. Cargo del servidor publico.

5. Nombre oficial y completo del ente publico (se solicita adjuntar constancia de
situacion fiscal para corroborar dato).

6. Nombre de la entidad federativa a la que pertenece.

7. Domicilio completo del ente pablico (se solicita adjuntar constancia de situacion
fiscal para corrobora dato).

8. Teléfono con clave lada a tres digitos y extension (en caso necesario) del enlace.

9. Correo electronico oficial al cual se quiera recibir usuario y contrasefia, asi como
diversos avisos relacionados al SEVAC. El correo que proporcione debe revisarlo
constantemente.

10. Firma autdgrafa del superior jerarquico que designa al enlace.

11. Nombre completo y cargo del jefe inmediato superior

12. Marcar copia a la Entidad de Fiscalizacion Superior Local.

13. Indicar dentro del oficio, el link donde se pueda localizar el decreto de creacion del
Ente Publico, o documento juridico similar.

El oficio escaneado y la constancia de situacion fiscal deberan ser enviados a los correos:

sevac@hacienda.gob.mx

cacezac@zacatecas.gob.mx

analisis.asezac@gmail.com

RECOMENDACIONES GENERALES

1. El oficio sera escaneado a color en formato PDF con peso maximo de 1MB.

2. El peso maximo del oficio y de la constancia de situacion fiscal, de manera conjunta,
tendran un peso maximo de 1.5 MB

3. Utilizar el correo mediante el que se envia el oficio como el correo oficial para ser
registrado en SEVAC.

4. No subrayar el correo electronico, de otra forma no se podra distinguir los guiones
bajos en caso de que el correo electrénico los tenga.
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Secretario Técnico del //'

Consejo de Armonizacién Contable del
Esztado de (anotar entidad federativa)
Prezente.

Agnascahientes, Ap= a_ de de 2015,

ASUNTO: Dezignacion de nuevo enlace

Cuerpo o texto:

Por medio del prazante, proporeione los datos de la perzona que fingira como enlace, para efectos de realizar los trabajoz
correspondientas dal programa de evaluzciones de la armomizacion contable.

Dratos del enlace designado *

C.P. Juana Irene Ramirez Araira /.
Directora de Contabilidad -
Inztitute Muonicipal de Cultura Fizica ¥ Deporte de San Francizeo Madero 4

Aguszcalientes ——| 6 | /-

Ay, Iznacio Lopez Miramontez, No. 13, Int. 2, Pizo 5, Col. Playa, C.P. 38546, Monterrey, Nuevo Leon.

01 443 125 8589 Ext. 1559&'/—-

Correo oficial: ejemplo 123@hacienda zoboamx -

NENTAMENTE
]

NOMBRE COMPLETO DEL JEFE INMEDIATO SUPERIOR
Cargo

c.cp. Enfidsd de Fiscalizacidn Superior Local. /-

*El ejemplo contiene datos ficticios.



