
GUÍA PARA LA INTEGRACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LA INFORMACIÓN FINANCIERA
PARA LA CONSOLIDACIÓN DE LA CUENTA PÚBLICA 2018

 De la Información Financiera Gubernamental (TÍTULO IV, CAPÍTULO I Arts. Del 44 al 51 LGCG.)
El documento denominado “Informe Financiero” para la integración de la  CUENTA PÚBLICA DEL EJERCICIO 2018, se deberá preparar, atendiendo las siguientes recomendaciones:
1.  El Informe sea integrado siguiendo la “Guía para la Elaboración de la Cuenta Pública de las Entidades Federativas” que se encuentra disponible en la página del CONAC; www.conac.gob.mx  en el apartado “SECRETARIO”.  (INFORMACION REFERENCIA EJERCICIOS 2013 y 2014)

2. Las fechas de corte de la información a presentar será por los periodos siguientes: 
PERIODO ACTUAL (20XN): Del 1 de enero al 31 de diciembre de 2018. 
PERIODO ANTERIOR (20XN-1): Del 1 de enero al 31 de diciembre de 2017.

3. Las cifras de la información Financiera se manejarán en pesos, sin centavos.

4. El formato de presentación será con orientación horizontal, en tamaño carta, debiendo presentar firmados los documentos que así lo requieran.

5.  El Informe completo se presentará impreso (sin empastar ni engargolar), en medio magnético en archivo de Excel y pdf, digitalizado con firmas (con orientación horizontal), en 6 archivos separados: 

I.    Información Contable
	II.   Información Presupuestaria
	III.  Información Programática
	IV.  Indicadores de Postura Fiscal
             V.   Criterios de  Ley de Disciplina Financiera
	VI. Anexos
I.  La Información Contable debe contener; según el Capítulo VII del Manual de Contabilidad Gubernamental MCG. Modificado el 27/DIC/2017.
a) Estado de Situación Financiera; 
b) Estado de Actividades; Estado reformado DOF 27-12-2017 
c) Estado de Variación en la Hacienda Pública; Estado reformado DOF 27-12-2017 
d) Estado de Cambios en la Situación Financiera;
e) Estado de Flujos de Efectivo;
f) Estado Analítico del Activo;
g) Estado Analítico de la Deuda y Otros Pasivos;
h) Informe Sobre Pasivos Contingentes; y
i) Notas a los Estados Financieros.
Se requiere que se presenten todos los Estados Financieros; con todos los datos que contemplan los formatos armonizados, en los archivos  electrónicos que se anexan, sin eliminar o agregar ningún renglón o columna para facilitar la consolidación, todos aquellos datos que no apliquen o que no hayan tenido movimiento en el Ente Público, se presentarán con un (0) cero en el renglón correspondiente, y el Estado Financiero para el que no se tengan datos que presentar, deberá ser integrado al informe con la leyenda “NO APLICA”.
Respecto al Estado Analítico de la Deuda y Otros Pasivos, se puntualizan los términos y alcances en su presentación: este Estado Financiero deberá presentar toda la información que integra el Pasivo y por lo tanto la suma total debe coincidir con el importe reflejado en el Estado de Situación Financiera en el renglón “Total del Pasivo”; por lo anterior,  todos los Entes Públicos, aún los no autorizados para manejar Deuda Pública, deben presentar este Estado Analítico informando  solo respecto de los “Otros Pasivos”.

Norma en materia de Consolidación de Estados Financieros y demás información contable. DOF 6/Oct/2014

Las Notas a los Estados Financieros, se deben enunciar todas las contenidas en el Capítulo VII del M.C.G. publicado el 27/DIC/2017; desarrollando las que procedan y escribiendo la leyenda “NO APLICA” en todas aquellas que así corresponda. Dentro de éstas, es importante prestar atención a la Nota V, de las Notas de Desglose. Conciliación entre los Ingresos Presupuestarios y Contables, así como entre los Egresos Presupuestarios y los Gastos Contables, por ser el único lugar en donde se refleja esta información tan importante, normada por el CONAC en el
Acuerdo por el que se emite el formato de conciliación entre los ingresos presupuestarios y contables, así como entre los egresos presupuestarios y los gastos contables. DOF. 6/Oct./2014.
Elementos Básicos de los Estados e Información Contable:
a. Nombre del Ente Público
b. Nombre del Estado Contable
c. Fecha o Periodo de Presentación
d. Estructura o Contenido
e. Información con corte a dos fechas en el caso de los comparativos.
f. Resultados
g. Nota de Responsabilidad
h. Firmas
II.  La Información Presupuestaria debe contener: según el Capítulo VII del Manual de Contabilidad Gubernamental MCG. Reformado el 30/Sept./2015.
A). Estado Analítico de los Ingresos (por Rubro, Tipo, Clase y Concepto)
a. Estado Analítico de Ingresos
TIPS para su llenado
Se sugiere presentar el ingreso al menos con las siguientes desagregaciones:
· Rubro
· Fuente
· Rubro / Tipo
· Rubro / Tipo / Clase
· Rubro / Tipo / Clase / Concepto

B). Estado Analítico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos (En todas las Clasificaciones)
b. Estado Analítico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
La clasificación de la información presupuestaria a generar será al menos la siguiente:
· Clasificación por Objeto del Gasto (Capítulo y Concepto).
· Clasificación Económica (por Tipo de Gasto). Clasificador reformado DOF 30/Sept./2015.
· Clasificación Administrativa (Unidad Administrativa). 
· Clasificación Funcional (Finalidad y Función).
· Clasificación por Fuente.
Se sugiere incluir todas las desagregaciones que se consideren útiles para los usuarios de la información:
De igual manera se deberá incorporar los últimos dos formatos del apartado presupuestario de la mencionada Guía, que son: los informes del “Endeudamiento Neto” y el de “Intereses de la Deuda”, en el entendido de que si no se tienen ese tipo de movimientos, sólo se le ponga en el formato la leyenda “NO APLICA”.
III.  Información Programática debe contener: según el MCG Capítulo VII del Manual de Contabilidad Gubernamental. Modificado el 06/Oct./2014.
a. Informe del Gasto por Categoría Programática.
b. Informe de Programas y Proyectos de Inversión (Formato Libre).
c. Informe de Indicadores de Resultados (Formato Libre).
Se sugiere incluir todas las desagregaciones que se consideren útiles para los usuarios de la información y que permita entre otras cosas: medir los avances físicos y financieros que se registran en el período por la ejecución de los programas presupuestarios y coadyuvar a la implantación integral del Sistema de Evaluación del Desempeño (SED). Ejemplo:
· Eje / Línea Estratégica / Estrategia del Plan Estatal de Desarrollo, etc. 

IV.  Indicadores de Postura Fiscal: según el MCG Capítulo VII del Manual de Contabilidad Gubernamental. Modificado el 06/Oct./2014.
De conformidad con la Ley General de Contabilidad Gubernamental y del Acuerdo por el que se armoniza la estructura de las Cuentas Públicas, se deben presentar en el Avance de Gestión, los indicadores de Postura Fiscal.
V.  Formatos Ley de Disciplina Financiera. Siendo los siguientes formatos:
1. Estado de Situación Financiera Detallado LDF; 
2. Informe Analítico de la Deuda y Otros Pasivos LDF; 
3. Informe Analítico de Obligaciones diferentes de Financiamientos LDF;
4. Balance Presupuestario LDF.;
5. Estado Analítico de Ingresos Detallado LDF;
6. Estado Analítico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado LDF;
7. Proyecciones y Resultados de Ingresos y Egresos LDF;  
8. Informes sobre Estudios Actuariales LDF.
9. “Guía de cumplimiento de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los municipios”
NOTA:
En atención a Los Criterios para la elaboración y presentación homogénea de la información financiera y de los formatos a que hace referencia la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios. 
De acuerdo con el Anexo 2 Instructivo de llenado de los formatos LDF (DOF 11/10/2016); 
El Formato 5 Estado Analítico de Ingresos Detallado – LDF la columna (d) Estimado: Esta información se presentará en términos anualizados.
Formato 6 Estado Analítico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado – LDF la columna (d) Aprobado: Esta información se presentará en términos anualizados.
El formato 7  lo presentaran las Entidades Federativas y Municipios,  de forma anual de acuerdo a las fechas establecidas en la legislación local para la presentación de la iniciativa de Ley de Ingresos y el Proyecto de Presupuesto de Egresos. 
El formato 8 lo presentaran las Entidades Federativas y Municipios, es decir, los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial; los organismos autónomos; los organismos descentralizados, empresas de participación estatal mayoritaria y fideicomisos,  de forma anual de acuerdo a las fechas establecidas en la legislación local para la presentación del Proyecto de Presupuesto de Egresos. 


VI. ANEXOS: según la “Guía para la Elaboración de la Cuenta Pública de las Entidades Federativas” Los anexos mínimos que se deben presentar son:
· Relación de Bienes Inmuebles
· Relación de Bienes Muebles
Acuerdo por el que se determina la norma para establecer la estructura del formato de la relación de bienes que componen el patrimonio del ente público DOF.08/Ago./2013.


	Ente Público
Relación de bienes que componen su patrimonio
Cuenta Pública de XXXX

	Código
	
Descripción del Bien
	Valor en libros

	
	
	



· Relación de Cuentas Bancarias
	Entidad Federativa/Municipio:
Relación de cuentas bancarias productivas específicas
Periodo (anual)

	Fondo, Programa o Convenio
	Datos de la Cuenta Bancaria

	
	Institución Bancaria
	Número de Cuenta

	
	
	



· Relación de Esquemas Bursátiles y de Cobertura Financiera (Formato Libre)
En caso de que no se tenga información que reportar se presentarán los formatos con la leyenda “NO APLICA”.
Acuerdo por el que se Armoniza la Estructura de las Cuentas Públicas DOF. 30/Dic/2013.

6. El Informe se debe Presentar a más tardar el día MARTES 15 de enero de 2019.
“Los entes públicos de la Entidad Federativa remitirán la información en los términos y por los conductos que la Secretaría de Finanzas o su equivalente les solicite”.

7. No olvide tomar en cuenta los siguientes TIPS:
· Asegurarnos que estén registrados en el Sistema, todos los gastos devengados del período (IMSS, INFONAVIT, SAR, Comisiones Bancarias, Reintegros). 
· Revisar que las Cuentas por Pagar no tengan una antigüedad superior a 30 días.
· [bookmark: _GoBack]Revisar que los saldos finales de las cuentas correspondan a su naturaleza (Deudora o Acreedora). 
· Conciliar con las áreas correspondientes de la  SEFIN que los recursos recibidos coincidan con los recursos transferidos.
· Solicitar oportunamente a la SEFIN, en su caso, la ministración de los rendimientos financieros generados en las cuentas que operan recursos de origen federal.
· Verificar que los datos reportados en el Portal Aplicativo de la S.H.C.P. coincidan con las cifras finales que reporta el Sistema. 
· Realizar el Cierre de mes en el Sistema.
· Verificar que la balanza de comprobación este “cuadrada”
· Verificar que el Estado de Situación Financiera este “cuadrado”, (A= P+HP).
· Verificar que el Ahorro o Desahorro del Estado de Actividades, coincida con el reportado en el Estado de Situación Financiera.
· No se deberá alterar información, de meses previamente cerrados e informados.
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